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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПРОЛЕТАРСКОГО РАЙОНА

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15.06.2016                                                          № 323                                           г.Пролетарск                             

Об утверждении административного регламента

по предоставлению отделом экономики и

предпринимательской деятельности

Администрации Пролетарского района

муниципальной услуги «Предоставление субсидий

субъектам малого и среднего предпринимательства

в приоритетных сферах деятельности, организациям,

образующим инфраструктуру поддержки субъектов

малого и среднего предпринимательства, в целях

возмещения части арендных платежей»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановления Администрации Пролетарского района от 08.11.2012 № 1061 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций в Пролетарском районе»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению отделом экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в приоритетных сферах деятельности, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в целях возмещения части арендных платежей» согласно приложению.


2. Постановление вступает в силу с момента  официального опубликования.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации района по экономическим вопросам Е.П.Верченко.

Глава Администрации
Пролетарского района   





      С.Д.Гончар

постановление вносит ОЭПД

Приложение

к постановлению Администрации района

от 15.06.2016 № 323

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению отделом экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района Ростовской области муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в приоритетных сферах деятельности, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в целях возмещения части арендных платежей»

Раздел I. Общие положения

Административный регламент по предоставлению отделом экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района Ростовской области муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в приоритетных сферах деятельности, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в целях возмещения части арендных платежей» устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации Пролетарского района в ходе её предоставления.

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства (далее - СМСП) в приоритетных сферах деятельности, организациям, образующим инфраструктуру поддержки СМСП, в целях возмещения части арендных платежей.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями на предоставление муниципальной услуги  являются СМСП и организации, образующие инфраструктуру поддержки СМСП, зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Пролетарского района Ростовской области.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Местонахождение и график работы отдела экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района, муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в Пролетарском районе (далее – МАУ «МФЦ») участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Местонахождение отдела экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района.
Местонахождение отдела экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района: 347540, Ростовская область, Пролетарский район, г.Пролетарск,  ул.Пионерская, 120;

почтовый адрес Администрации Пролетарского района: 347540, Ростовская область, Пролетарский район, г.Пролетарск,  ул.Пионерская, 120;

телефон приемной: (86374) 9-90-04, факс (86374) 9-90-19; 

официальный сайт Администрации Пролетарского района Ростовской области - www.proletarsk.donland.ru;

электронный адрес – proladm@donland.ru.

Сведения о графике (режиме) работы отдела экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района:

понедельник - пятница с 8.00 до 17.00

перерыв ежедневно – с 12.00 до 13.00

выходные дни – суббота, воскресенье.  

Продолжительность служебного дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на 1 час. 

Местонахождение МАУ «МФЦ».

Место нахождения МАУ «МФЦ»: 347540, Ростовская область, Пролетарский район, г.Пролетарск,  ул.Пионерская, 1а;

почтовый адрес МАУ «МФЦ»: 347540, Ростовская область, Пролетарский район, г. Пролетарск,  ул. Пионерская, 1а;

официальный сайт МАУ «МФЦ» - www.proletarsk.mfc61.ru;
электронный адрес – mfc61@yandex.ru.
Сведения о графике (режиме) работы МАУ «МФЦ»:

понедельник - вторник с 8.00 до 17.00

среда – с 8.00 до 20.00

четверг-пятница – с 8.00 до 17.00

суббота – с 8.00 до 12.00

без перерыва 

выходные дни – воскресенье.  

Продолжительность служебного дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на 1 час. 

Справочные телефоны:

отдел экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района: телефон (86374) 9-90-13, факс 9-90-19;

МАУ «МФЦ»: телефон (886374) 9-65-80; 9-65-77; 9-65-35;

телефон - автоинформатор: 88001007010.

1.3.2. Адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, содержащих информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты.

Интернет-сайт содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги: www.pgu.donland.ru;

электронный адрес: proladm@donland.ru; mfc61@yandex.ru.

1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги,  сведений о ходе предоставления указанной услуги.

Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию Пролетарского района:

лично;

по телефону;

в письменном виде (почтой);

в письменном виде (электронной почтой).

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги по электронной почте по возможности осуществляется в режиме реального времени или не позднее пяти дней с момента получения сообщения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации Пролетарского района подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Рекомендуемое время разговора не более 10 минут.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить с помощью региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» - www.pgu.donland.ru.

1.5. Порядок, форма и место размещения информации.

Информация о порядке информирования и о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

- в электронном виде - в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Пролетарского района Ростовской области - www.proletarsk.donland.ru;

- в раздаточных информационных материалах (памятки, брошюры и т.п.), которые распространяются среди заинтересованных лиц при личных встречах, на деловых и торжественных мероприятиях (органах местного самоуправления, в организациях, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, кредитных организациях,  учебных и др.);

- в средствах массовой информации (периодических изданиях);

- на информационных стендах МАУ «МФЦ». 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в приоритетных сферах деятельности, организациям, образующим инфраструктуру поддержки СМСП, в целях возмещения части арендных платежей.

2.2. Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Администрация Пролетарского района Ростовской области, в лице отдела экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района. 

При рассмотрении заявки на предоставление субсидии запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Перечисление денежных средств (субсидии) заявителю. Результатом предоставления муниципальной услуги может быть мотивированный отказ в ее предоставлении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, составляет не более 50 календарных дней с момента регистрации заявки на получение субсидии.

2.5. Перечень нормативных правовых актов непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

Федеральный закон от 31.07.1998 № 145-ФЗ «Бюджетный кодекс Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Областной закон от 13.05.2008 № 20-ЗС «О развитии малого и среднего предпринимательства в Ростовской области»;

 постановление Администрации Пролетарского района от 14.10.2013 №1025 «Об утверждении муниципальной программы Пролетарского района Экономическое развитие и инновационная экономика»;

постановление Администрации Пролетарского района от 30.11.2009 №770 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в приоритетных сферах деятельности, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в целях возмещения части арендных платежей»;
постановление Администрации Пролетарского района от 08.11.2012 № 1061 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций в Пролетарском районе»;

настоящий административный регламент.

Федеральный закон от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии СМСП:

Претендент представляет в Администрацию Пролетарского района (далее – Администрация), в МАУ «МФЦ» заявку, включающую следующие документы:

- заявку на участие в отборе на получение субсидии в целях возмещения части арендных платежей;

- справки об отсутствии задолженности по заработной плате с указанием фонда оплаты труда, среднесписочной численности работников и среднего уровня заработной платы за предшествующий год и по состоянию на 1 число месяца, в котором подана заявка, заверенной СМСП;

- копии лицензии на осуществляемый вид деятельности (в случае, когда соответствующий вид деятельности подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации);

- расчета-обоснования для получения субсидии, предоставляемой в целях возмещения части арендных платежей субъектам малого и среднего предпринимательства в приоритетных сферах деятельности, (за исключением СМСП, осуществляющих свою деятельность в сфере микрофинансирования);

- копии договора (договоров) аренды, заверенной(ых) СМСП, часть затрат по которому (которым) подлежит возмещению, копий платежных поручений, заверенных банком, подтверждающих перечисление арендной платы по договору (договорам) в текущем году;

- справки, выданной Комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации района, об отсутствии задолженности по арендным платежам (в случае аренды муниципального имущества).

Помимо документов, указанных выше, СМСП, осуществляющие деятельность в сферах производства импортозамещающей и экспортной продукции, представляют ответственному секретарю комиссии или специалисту МАУ «МФЦ»:

выписки из документов аналитического учета по счету 43 "Готовая продукция" в соответствии с перечнем номенклатуры продукции, заверенные СМСП. Для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, применяющих упрощенную систему налогообложения, - перечень производимой импортозамещающей и/или экспортной продукции, ремесленничества и/или народных художественных промыслов, заверенный СМСП;

справку об объеме произведенной импортозамещающей и/или экспортной продукции, в соответствии с перечнем ее номенклатуры с указанием удельного веса в общем объеме продукции собственного производства за период с даты государственной регистрации СМСП до даты подачи заявки, заверенную СМСП (для СМСП, осуществляющих деятельность в сфере производства импортозамещающей и экспортной продукции);

копию(и) договора (договоров) на поставку продукции на экспорт (для СМСП, осуществляющих деятельность в сфере производства экспортной продукции) с предъявлением оригинала.

Помимо документов, указанных выше, СМСП, осуществляющие деятельность в сфере въездного, внутреннего туризма и гостиничного комплекса, представляют ответственному секретарю комиссии или специалисту МФЦ справку об объеме оказанных услуг въездного, внутреннего туризма и гостиничного комплекса за два предшествующих текущему году, заверенную СМСП.

Помимо документов, указанных выше, СМСП, осуществляющие деятельность в сфере микрофинансирования (потребительские кредитные кооперативы), представляют ответственному секретарю или специалисту МФЦ следующие документы:

копии учредительных документов потребительского кредитного кооператива, заверенные его руководителем;

справку о результатах проведения финансового анализа внутрихозяйственной деятельности;

справку о членстве в ревизионном союзе сельскохозяйственных кооперативов в соответствии с Федеральным законом от 08.12.1995 N 193-ФЗ "О сельскохозяйственной кооперации" на месяц подачи документов, подписанную руководителем ревизионного союза сельскохозяйственных кооперативов (для сельскохозяйственных потребительских кредитных кооперативов).

Заявка на предоставление субсидии, содержащая все документы, в день ее поступления регистрируется с присвоением ей входящего номера и даты поступления в журнале регистрации заявок, который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью Администрации. Присвоение порядкового номера осуществляется в порядке поступления заявок.

Администрация или МАУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней с даты регистрации заявки на предоставление субсидии направляет в уполномоченные органы запросы с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия о представлении:

а) сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей;

б) справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций;

в) сведений, указанных в налоговых декларациях и формах бухгалтерской отчетности;

г) сведений, содержащихся в расчете по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам.

Для СМСП, осуществляющих деятельность в сфере микрофинансирования (потребительские кредитные кооперативы):

копии бухгалтерских балансов (форма N 1) и отчетов о прибылях и убытках (форма N 2) на последнюю отчетную дату и за аналогичный период предыдущего года (для СМСП, осуществляющих деятельность более 1 года) или копии налоговой декларации по единому налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, за последний налоговый период и копии бухгалтерских балансов (форма N 1), отчетов о прибылях и убытках (форма N 2) за последний отчетный период текущего года. 

При отсутствии технической возможности использования системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться почтовым отправлением, курьером или в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.

Заявитель вправе по собственной инициативе в составе заявки на предоставление субсидии представить документы, указанные выше, при этом документы подаются по состоянию не ранее последней отчетной даты. В указанном случае межведомственные запросы Администрацией или МАУ «МФЦ» не направляются.

2.6.2. Для участия в отборе организации, образующие инфраструктуру поддержки СМСП, подают ответственному секретарю комиссии или специалисту МАУ «МФЦ» заявку с приложением следующих документов:

копий учредительных документов, заверенных руководителем организации;

справки об отсутствии задолженности по заработной плате за предыдущий год и по состоянию на 1 число месяца, в котором подана заявка, заверенной руководителем организации;

обязательства организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов МСП, об обеспечении сохранения общего количества рабочих мест на период не менее 6 месяцев со дня заключения договора;

копии(й) договора (договоров) аренды, заверенной(ых) руководителем организации, и копий платежных поручений, заверенных банком, подтверждающих перечисление арендной платы по договору (договорам) в текущем году;

справки, выданной Комитетом по управлению имуществом Администрации Пролетарского района, об отсутствии задолженности по арендным платежам (в случае аренды государственного или муниципального имущества);

копии перечня оказываемых услуг или прайс-листа, заверенной руководителем организации;

справки, подтверждающей размер активов на 1 число месяца, в котором подана заявка.

Помимо документов, указанных выше, агентства поддержки малого и среднего предпринимательства представляют ответственному секретарю комиссии или специалисту МАУ «МФЦ» следующие документы:

копию журнала учета консультаций за предшествующий год, заверенную руководителем организации, с предъявлением оригинала;

справку с указанием численности квалифицированных работников, подписанную руководителем организации, по состоянию на 1 число месяца, в котором подана заявка (с приложением копий дипломов о среднем специальном или высшем экономическом и (или) юридическом образовании, заверенных руководителем организации (с предъявлением оригинала). 

Администрация, МАУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней с даты регистрации заявки на предоставление субсидии направляет в уполномоченные органы запросы с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия о представлении:

а) сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей;

б) справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций;

в) справки о состоянии расчетов по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам.

2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявка не принимается для рассмотрения и не регистрируется в журнале регистрации в следующих случаях:

если заявка представлена позже срока, указанного в информации о сроке приема заявок.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Субсидия не предоставляется СМСП и организациям, образующим инфраструктуру поддержки СМСП:

находящимся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства в соответствии с законодательством Российской Федерации;

имеющим задолженность по налоговым платежам в бюджеты всех уровней и во внебюджетные фонды (за исключением СМСП и организаций, образующих инфраструктуру поддержки СМСП, оформивших в установленном порядке соглашение о реструктуризации задолженности, выполняющих графики погашения задолженности и осуществляющих своевременно текущие платежи);

имеющим просроченную задолженность по заработной плате;

имеющим просроченную задолженность по денежным обязательствам перед областным и местным бюджетом;

имеющим уровень заработной платы ниже величины прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения по Ростовской области;

осуществляющим производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

не представившим документы, определенные настоящим Положением;

в отношении которых ранее было принято решение об оказании аналогичной поддержки, и сроки ее оказания не истекли;

если с момента признания их допустившими нарушение порядка и условий оказания поддержки СМСП прошло менее чем три года;

являющимся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

являющимся участниками соглашений о разделе продукции;

являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги не установлен.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не установлен.

2.11. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги не установлены.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг.

Приём заявителей ведётся по предварительной записи.

Максимальное время ожидания при обращении за предоставлением муниципальной услуги по предварительной записи не должно превышать 10 минут с момента времени, на который была осуществлена запись.

Продолжительность приема у специалиста Администрации Пролетарского района не должна превышать 30 минут.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут направляться в Администрацию Пролетарского района по почте. При этом днем обращения за муниципальной услугой является дата получения документов.

2.13. Возможность предварительной записи заявителей.

Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на обращение за предоставлением муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться при личном обращении заявителей, по телефону или с использованием электронной почты.

При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные, предмет обращения и желаемое время представления документов. 

Заявителю сообщается время и место приема документов, в которое следует обратиться. 

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявка на предоставление субсидии, регистрируется в день ее поступления с присвоением ей входящего номера и даты поступления.

Присвоение порядкового номера осуществляется в порядке поступления заявок.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей.

Для ожидания приема заявителям отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов, размещена и оформлена визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставлении услуги. Рабочий кабинет специалиста имеет табличку с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Рабочее место специалиста Администрации района оборудовано компьютерной техникой с возможностью доступа к информационной системе, принтером.

Обеспечиваются: 

условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

К показателям доступности относятся:

- информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги;

- предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
К показателям качества относятся:

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействия) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.17. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность:

количество взаимодействий – 3 раза;

продолжительность приема – 30 минут.

Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий отсутствует.

2.18. Иные требования.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде не предусматривается.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)  в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги, схема которой приведена в приложении №6 к настоящему административному регламенту, включает в себя исчерпывающий перечень следующих административных процедур:

1) консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) прием документов на оказание муниципальной услуги и контроль за сроками рассмотрения документов;

3) организация и проведение заседаний рабочей группы по принятию решений о предоставлении субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства;

4) информирование субъектов малого и среднего предпринимательства о принятом решении и заключение договоров о предоставлении субсидии;

5) финансирование заявителей;

6) контроль за исполнением условий договоров о предоставлении субсидии.

3.2. Описание административных процедур.

3.2.1. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МАУ «МФЦ» или в отдел экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района.

Специалист, ответственный за консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги в доброжелательной, вежливой форме отвечает на вопросы заявителя, выдает необходимые информационные материалы (перечень документов, памятку и др.). Общий максимальный срок консультации не может превышать 30 минут на одного заинтересованного лица.

Результатом консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является устная консультация специалиста или письменный ответ по существу вопроса, изложенного в обращении.

3.2.2. Прием документов на оказание муниципальной услуги.

Основанием для приема документов на оказание муниципальной услуги является обращение заявителя в МАУ «МФЦ» или в отдел экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района со всеми необходимыми документами.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут на одного заявителя.

Специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает полномочия заявителя либо его представителя;

- проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво;

наименования юридических лиц – с указанием их местонахождения;

в заявлении указаны фамилия, имя, отчество, адрес места жительства заявителя;

в документах нет подчисток, приписок и иных не оговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

не истек срок действия представленных документов;

- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

- определяет основания получения заявителем установленных видов муниципальной услуги. В случае выявления наличия оснований для предоставления заявителю иных видов муниципальной услуги, кроме видов, явившихся причиной обращения, работник уведомляет об этом заявителя и предлагает ему представить необходимые документы, установленные действующим законодательством по оказанию данных видов муниципальной услуги;

- вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявления на прием запись о приеме заявления.

Результатом процедуры приема документов на оказание муниципальной услуги является регистрация заявки со всеми необходимыми документами в журнале регистрации заявлений.

3.2.3. Организация и проведение заседаний рабочей группы по принятию решений о предоставлении субсидий заявителям.

Основанием для заседания рабочей группы является принятие пакета документов Заявителя.

Рассмотрение заявок проводится комиссией по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства, организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, на предоставление субсидий в целях возмещения части арендных платежей.

Комиссия принимает решение о предоставлении субсидии СМСП в соответствии с критериями отбора получателей субсидий.

Критериями отбора получателей субсидий (за исключением СМСП, осуществляющих деятельность в сфере микрофинансирования) являются:

рост средней заработной платы работников по сравнению с годом, предшествующим получению субсидии

от 1 до 10 процентов включительно – 2 балла;

от 11 до 25 процентов включительно – 3  балла;

от 26 до 50 процентов включительно – 4  балла;

более 51 процента - 5 баллов.

расчетная сумма налоговых и иных обязательных платежей в консолидированный бюджет Пролетарского района за текущий год выше суммы субсидии.

от 1 до 10 процентов включительно – 2 балла;

от 11 до 25 процентов включительно – 3  балла;

от 26 до 50 процентов включительно – 4  балла;

более 51 процента - 5 баллов.

Комиссия принимает решение о предоставлении субсидии организациям, образующим инфраструктуру поддержки СМСП, в соответствии с критериями отбора получателей субсидий.

Критерием отбора для организаций, образующих инфраструктуру поддержки СМСП, информационно-консалтинговых центров и агентств поддержки малого и среднего предпринимательства является количество разовых консультаций за предшествующий год не менее 900 (подтверждается журналом учета консультаций).

Критериями отбора СМСП, осуществляющих деятельность в сфере микрофинансирования, являются:

доля займов в активах не менее 70 процентов. Доля займов в активах определяется как сумма займов, отнесенная к сумме активов на конец отчетного периода;

прирост резервного фонда кредитного кооператива на последнюю отчетную дату по отношению к аналогичному периоду предшествующего года;

уровень самоокупаемости кредитного кооператива не менее 100 процентов. Уровень самоокупаемости рассчитывается как отношение валового дохода к валовому расходу на конец отчетного периода. Показатель не применяется для кредитных кооперативов, осуществляющих свою деятельность менее двух лет до дня подачи заявки.

3.2.4. Информирование заявителей о принятом решении и заключение договоров о предоставлении субсидии.

Решение рабочей группы является основанием для начала процедуры информирования заявителей.

В случае принятия положительного решения о предоставлении субсидии информация о получателе субсидии вносится в реестр СМСП - получателей поддержки, который оформляется в соответствии с законодательством.

В течение 5 дней с даты принятия решения комиссией отдел экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района направляет СМСП уведомление о принятии затрат к субсидированию или об отказе в субсидировании (с указанием причины отказа).

В течение 3 рабочих дней с даты принятия решения комиссией отдел экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района направляет в МАУ «МФЦ» копию протокола заседания комиссии. В течение 5 рабочих дней с даты получения копии протокола МАУ «МФЦ» направляет СМСП уведомление о принятии затрат к субсидированию или об отказе в субсидировании (с указанием причины отказа).

Результатом процедуры заключения договора является финансирование заявителя.

3.2.5. Финансирование заявителей.

Основанием для начала процедуры служит заключенный договор.

На основании решения комиссии Администрация Пролетарского района в течение 20 рабочих дней заключает с СМСП, организациями, образующими инфраструктуру поддержки СМСП - победителями отбора договоры.

Формы договоров устанавливаются Администрацией Пролетарского района. В договорах в обязательном порядке предусматриваются основания и условия одностороннего отказа Администрации Пролетарского района от исполнения договора.

Наряду с условиями договоров, указанных выше:

Обязательным условием договора для СМСП - получателей субсидий (кроме СМСП, осуществляющих деятельность в сфере микрофинансирования) является обеспечение:

сохранения общего числа рабочих мест на период не менее 6 месяцев с даты заключения договора;

роста средней заработной платы по сравнению с годом, предшествующим получению субсидии;

объема налоговых и иных обязательных платежей в консолидированный бюджет Ростовской области за соответствующий год выше суммы субсидии;

отсутствие задолженности по заработной плате перед работниками.

Обязательным условием договора для СМСП - получателей субсидий, осуществляющих деятельность в сфере микрофинансирования, является обеспечение:

сохранения общего числа рабочих мест на период не менее 6 месяцев со дня получения поддержки;

прироста резервного фонда кредитного кооператива на последнюю отчетную дату по отношению к аналогичному периоду предшествующего года.

Обязательным условием договора для организаций, образующих инфраструктуру поддержки СМСП, является обеспечение:

сохранения общего числа рабочих мест на период не менее 6 месяцев со дня получения поддержки;

сохранения разовых консультаций не менее 900 в год (для информационно-консалтинговых центров, агентств поддержки предпринимательства),

отсутствие задолженности по заработной плате перед работниками.

3.2.6. Контроль за исполнением условий договоров о предоставлении субсидии.

После заключения договора получатели субсидии до 15 декабря текущего года представляют в отдел экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района платежные поручения, подтверждающие полную оплату по договору (договорам) аренды в текущем году. На основании представленных документов Администрация Пролетарского района в срок не более 10 дней формирует реестр получателей субсидии в целях возмещения части арендных платежей. Указанный реестр утверждается Главой Администрации Пролетарского района, а в его отсутствие - лицом, его замещающим.

Бухгалтерия Администрации Пролетарского района   готовит и передает в Финансовый отдел Администрации района заявку об объемах финансирования бюджетных ассигнований по установленной форме.

Финансовый отдел Администрации Пролетарского района осуществляет перечисление бюджетных средств Администрации района в соответствии с порядком исполнения местного бюджета.

Бухгалтерия Администрации Пролетарского района в течение 5 рабочих дней со дня получения денежных средств перечисляет их получателям субсидий.

При использовании средств Фонда софинансирования расходов, перечисление производится в течение 5 рабочих дней с даты получения денежных средств на счет Администрации района, и наличии подписанной департаментом инвестиций и предпринимательства Ростовской области  справки-расчета на использование субсидии из средств Фонда софинансирования расходов.

При неисполнении получателем субсидии обязательств, предусмотренных условиями договора, либо при представлении недостоверных сведений получатель субсидии лишается права на получение субсидии и Администрация Пролетарского района в одностороннем порядке отказывается от исполнения договора в соответствии со статьей 450 Гражданского кодекса Российской Федерации от 30.11.1994 №51-ФЗ.

Уведомление об одностороннем отказе от исполнения договора в письменной форме в течение 10 рабочих дней направляется Администрацией Пролетарского района получателю субсидии.

Получатель субсидии в течение 20 рабочих дней с даты получения уведомления об одностороннем отказе от исполнения договора обязан перечислить полученную субсидию в местный бюджет в полном объеме.

Возврат полученной субсидии в местный бюджет осуществляется на основании оформленных получателем субсидии платежных документов.

В случае не перечисления получателем субсидии полученной субсидии в местный бюджет в указанный выше срок Администрация Пролетарского района обращается в суд.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Администрация или МАУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней с даты регистрации заявки на предоставление субсидии направляет в уполномоченные органы запросы с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия о представлении:

а) сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей;

б) справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций;

в) сведений, указанных в налоговых декларациях и формах бухгалтерской отчетности;

г) сведений, содержащихся в расчете по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам.

Для субъектов МСП, осуществляющих деятельность в сфере микрофинансирования (потребительские кредитные кооперативы):

копии бухгалтерских балансов (форма N 1) и отчетов о прибылях и убытках (форма N 2) на последнюю отчетную дату и за аналогичный период предыдущего года (для субъектов МСП, осуществляющих деятельность более 1 года) или копии налоговой декларации по единому налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, за последний налоговый период и копии бухгалтерских балансов (форма N 1), отчетов о прибылях и убытках (форма N 2) за последний отчетный период текущего года. 

При отсутствии технической возможности использования системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться почтовым отправлением, курьером или в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.

Заявитель вправе по собственной инициативе в составе заявки на предоставление субсидии представить документы, указанные выше, при этом документы подаются по состоянию не ранее последней отчетной даты. В указанном случае межведомственные запросы Администрацией или МАУ «МФЦ» не направляются.

3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной муниципальной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной муниципальной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области».

Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной муниципальной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной муниципальной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» не определен.

4. Формы контроля за исполнением регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным должностным лицом положений административного регламента осуществляется заместителем главы Администрации района по экономическим вопросам.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем предоставления специалистом отдела экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района, ответственным за прием документов от СМСП с момента объявления конкурса на прием заявок на субсидирование затрат СМСП. 

4.3. Специалист отдела экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района, уполномоченный на рассмотрение заявлений и оформление документов по муниципальной услуге, несет персональную ответственность за:

- соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям подразделов 2.5-2.8 настоящего административного регламента;

- соблюдением порядка рассмотрения документов в соответствии с подразделом 2.4 настоящего административного регламента.

4.4. Заявители вправе направить письменное обращение на имя заместителя главы Администрации Пролетарского района по экономическим вопросам, Главы Администрации Пролетарского района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, полноты и качества предоставления услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей или предоставления услуги.

4.5. В случае выявления нарушений прав СМСП в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций возможен в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц МАУ «МФЦ» или отдела экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, принятые в рамках предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

5.2. Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с заявлением и/или жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления услуги, на имя:

1) директора МАУ «МФЦ»:

- в письменном виде: 347540, Ростовская область, Пролетарский район, г.Пролетарск,  ул. Пионерская, 1а;

- электронной почтой – mfc61@yandex.ru;

- на личном приеме: 

понедельник - вторник с 8.00 до 17.00

среда – с 8.00 до 20.00

четверг-пятница – с 8.00 до 17.00

суббота – с 8.00 до 12.00

без перерыва 

выходные дни – воскресенье; 

2) заместителя главы Администрации Пролетарского района по экономическим вопросам:

- в письменном виде: 347540, Ростовская область, Пролетарский район,  г.Пролетарск, ул. Пионерская, 120;

- электронной почтой – proladm@donland.ru;

- на личном приеме: понедельник с 14.00 до 17.00; предварительная запись по телефону – (86374) 9-90-13, кабинет 202;

3) Главы Администрации Пролетарского района:

- в письменном виде: 347540, Ростовская область, Пролетарский район, г.Пролетарск, ул. Пионерская, 120;

- электронной почтой – proladm@donland.ru;

- обратиться лично к должностному лицу – Главе Пролетарского района, время личного приема:

Четверг с 8.00 до 12.00; с 13.00 до 17.00, предварительная запись по телефону – (86374) 9-90-00, кабинет 205.

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, проводят личный прием заявителей согласно графику работы.

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать пятнадцати дней с момента регистрации такого обращения.

5.3. Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- наименование муниципального органа, в который направляется письменное обращение, либо должность, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения;

- предмет жалобы, заявления или обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личная подпись заявителя и дата.

Дополнительно в заявлении (обращении, предложении) могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения).

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. Обращение подписывается заявителем.

5.4. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы нет.

5.5. По результатам рассмотрения обращения  заявителя уполномоченным должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. 

Ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в течение 3 дней после принятия решения письменно по почте, либо на электронный адрес (если указан в заявлении).

5.6. Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

- не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддается прочтению. В случае если прочтению поддается фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;

- если в обращении обжалуется судебное решение. Такое обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.6.1. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение к соответствующему должностному лицу.

5.6.2. Уполномоченное должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6.3. В случае, если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно ранее давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в МАУ «МФЦ», Администрацию Пролетарского района, осуществляющие предоставление муниципальной услуги или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.6.4. Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Ответственность за нарушение установленного порядка оформления и выдачи документов по существу заявления наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Управляющий делами 

Администрации района    





Е.В.Середа

Приложение № 1
к административному регламенту
по предоставлению отделом экономики и
предпринимательской деятельности
Администрации Пролетарского района
муниципальной услуги «Предоставление
субсидий субъектам малого и среднего
предпринимательства в приоритетных
сферах деятельности, организациям,
образующим инфраструктуру поддержки
субъектов малого и среднего предпринимательства,
в целях возмещения части арендных платежей»
Сведения о местах нахождения и телефонах ответственных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Наименование организации
	Ответственные лица за организацию приема документов Ф.И.О. полностью
	Адрес организации, 
	Номер  телефона

	Отдел экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района 
	Ведущий специалист отдела экономики и предпринимательской деятельности Администрации района Нечепуренко Елена Васильевна
	347540, Ростовская область, Пролетарский район,  г.Пролетарск,

ул.Пионерская, 120

 E-mail:proladm@donland.ru
www.proletarsk.donland.ru
	(86374) 

9-90-13;

факс (86374) 

9-90-19.

	Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Пролетарского района Ростовской области
	Директор Марченко Елена Викторовна
	347540, Ростовская область, Пролетарский район, 

г.Пролетарск, 

ул.Пионерская, 1а

E-mail: mfc61@yandex.ru

	8(86374)

9-65-80;

8(86374)

9-65-77.


Приложение № 2

к административному регламенту

по предоставлению отделом экономики

и предпринимательской деятельности

Администрации Пролетарского района

муниципальной услуги «Предоставление

субсидий субъектам малого и среднего

предпринимательства в приоритетных

сферах деятельности, организациям,

образующим инфраструктуру поддержки

субъектов малого и среднего

предпринимательства, в целях

возмещения части арендных платежей»

График приёма по вопросам предоставления

муниципальных услуг в Администрации Пролетарского района
	Дни приема
	        Часы приема
	Перерыв

	Понедельник
	с 8.00 до 16.30
	с 12.00 до 13.00

	Вторник
	с 8.00 до 16.30
	с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 8.00 до 16.30
	с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 8.00 до 16.30
	с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 16.30
	с 12.00 до 13.00


Приложение № 3

к административному регламенту

по предоставлению отделом экономики

и предпринимательской деятельности

Администрации Пролетарского района

муниципальной услуги «Предоставление

субсидий субъектам малого и среднего

предпринимательства в приоритетных

сферах деятельности, организациям,

образующим инфраструктуру поддержки

субъектов малого и среднего

предпринимательства, в целях

возмещения части арендных платежей»

Стандарт

предоставления муниципальной услуги,

требования к срокам предоставления муниципальной услуги

	Продолжительность приема у должностного лица отдела экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района 
	не более 30 минут.



	Срок с момента принятия заявления и до принятия решения о предоставлении муниципальной услуги
	не более 50 дней

	Количество дней в неделю работы отдела экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района
	5 дней 


Требования к поведению служащих отдела экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района

	Поведение

Консультирование 

Помощь
	Вежливое, корректное обращение с гражданами.

Ответы на вопросы заявителя, выдача необходимых информационных материалов (перечень документов, памятку и др.).

В заполнении заявления на предоставление муниципальных услуг.


Приложение № 4

к административному регламенту

по предоставлению отделом экономики

и предпринимательской деятельности

Администрации Пролетарского района

муниципальной услуги «Предоставление

субсидий субъектам малого и

среднего предпринимательства

в приоритетных сферах деятельности,

организациям, образующим инфраструктуру

поддержки субъектов малого

и среднего предпринимательства

в целях возмещения части

арендных платежей»
	Рег. № ____ 

от «___» __________ 20___ г.


	
	Главе Администрации

Пролетарского района


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТБОРЕ НА ПОЛУЧЕНИЕ СУБСИДИИ

В ЦЕЛЯХ ВОЗМЕЩЕНИЯ ЧАСТИ АРЕНДНЫХ ПЛАТЕЖЕЙ

от________________________________________________________________,

(наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства,      организации, образующей         инфраструктуру поддержки субъектов малого   и среднего предпринимательства)

__________________________________________________________________,

(должность руководителя, Ф.И.О.)

__________________________________________________________________.

(вид осуществляемой деятельности)

 Адрес  места регистрации  и  места  нахождения   (индекс, город, поселение района) __________________________________________________________________,

телефон ______________________________, факс _______________________.

Номер  свидетельства  о  внесении записи  в  Единый государственный реестр юридических  лиц  (Единый   государственный   реестр    индивидуальных предпринимателей) ______________________________,

кем выдано _______________________________________________________,

ОГРН (ОГРНИП) __________________________________________________,

идентификационный номер (ИНН) ____________________________________,

КПП __________________________________________________________,

расчетный счет N _____________________________________________________________

в ________________________________________________________________,

банковский идентификационный код (БИК) ___________________________

корреспондентский счет (к/с) ________________________________________.

 Прошу  предоставить  субсидию   в   целях  возмещения  части  арендных платежей.

__________________________________________________________________ 

(наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства,  организации, образующей

инфраструктуру поддержки   субъектов малого и среднего  предпринимательства)
участником соглашения о разделе продукции не является.

__________________________________________________________________ 

(наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства, организации, образующей

инфраструктуру поддержки   субъектов малого и среднего предпринимательства)
в  стадии реорганизации,  ликвидации  или банкротства не находится.

__________________________________________________________________ 

(наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства, организации, образующей

инфраструктуру поддержки   субъектов малого и среднего  предпринимательства)
просроченной  задолженности   по денежным обязательствам перед местным бюджетом не имеет.

Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель) __________________________ Ф.И.О.

                                                                               (подпись)

Дата

М.П.

Приложение № 5

к административному регламенту                                                                                            по предоставлению отделом экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в приоритетных сферах деятельности, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в целях возмещения части арендных платежей»
Журнал регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги

	№

п/п


	Дата 

регистрации
	Наименование субъекта 
	Адрес, контактные телефоны

	1.
	2.
	3.
	4.

	
	
	
	


Приложение № 6
к административному регламенту

по предоставлению отделом экономики
и предпринимательской деятельности

Администрации Пролетарского района
муниципальной услуги «Предоставление
субсидий субъектам малого и среднего
предпринимательства в приоритетных
сферах деятельности, организациям,
образующим инфраструктуру поддержки
субъектов малого и среднего
предпринимательства, в целях
возмещения части арендных платежей»
	
	


Блок-схема предоставления муниципальной услуги
















Приложение № 7

к административному регламенту                                                                                            по предоставлению отделом экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в приоритетных сферах деятельности, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в целях возмещения части арендных платежей»
уведомление

о предоставлении муниципальной услуги 

( об отказе в предоставлении муниципальных услуг)

___________________________________________________________________________________________________
(наименование СМСП)

На основании Вашего заявления от  ___________№______ принято решение                                                                              (дата)

(протокол от ____________ №_______) о предоставлении (об отказе в                                                                                        
предоставлении*) __________________________________________________.

                                                            (наименование услуги)
Заместитель главы Администрации

          района по экономическим вопросам          

                                                             _____________            _______________                            

                                                                                    (подпись)                                        (Ф.И.О)
ЗАЯВИТЕЛЬ





Документы на оказание муниципальных услуг





МАУ «МФЦ», ОЭПД


Администрация района





Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги





Прием документов на оказание муниципальной услуги





Организация и проведение заседаний рабочих групп (комиссий) по принятию решений о предоставлении услуги субъектам;





информирование субъектов о принятом решении;





заключение договора о предоставлении услуги субсидирования





контроль за сроками рассмотрения документов








Финансирование субъектов в порядке, установленном соответствующим постановлением и заключенным договором о предоставлении услуг по субсидированию





Контроль за исполнением договоров о предоставлении услуг по субсидированию.








    ЗАЯВИТЕЛЬ


Получение муниципальной услуги











* В случае отказа в предоставлении указывается причина отказа.







