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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПРОЛЕТАРСКОГО РАЙОНА

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.08.2013                                                     № 858                                                г.Пролетарск

Об утверждении административного регламента 

предоставления Администрацией Пролетарского

района муниципальной услуги 

«Организация проведения общественных обсуждений, 

проведения опросов, референдумов среди 

населения о намечаемой хозяйственной и иной 

деятельности, которая подлежит экологической 

экспертизе, на территории муниципального 

образования «Пролетарский  район»

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», Областным законом от 03.11.2006 № 578-ЗС «Об экологической экспертизе в Ростовской области», во исполнение постановления Администрации Пролетарского района от 08.11.2012 № 1061 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг  и исполнения муниципальных функций и в Пролетарском районе»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией Пролетарского района  Муниципальной услуги «Организация проведения общественных обсуждений, проведения опросов, референдумов среди населения о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе, на территории муниципального образования «Пролетарский район » согласно приложению. 

2. Постановление вступает в силу с момента  официального опубликования.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации  района  по вопросам сельского хозяйства - начальника  отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации района В.Г.Хохлова.

Глава
Пролетарского района    





    Ю.А.Гречанов

постановление вносит ОСХ
Приложение 

к постановлению Администрации района

от 29.08.2013 № 858
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Организация проведения общественных обсуждений, проведения опросов, референдумов среди населения о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе, на территории муниципального образования «Пролетарский район»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления Администрацией Пролетарского района муниципальной услуги «Организация проведения общественных обсуждений, проведения опросов, референдумов среди населения о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе, на территории муниципального образования «Пролетарский  район» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления Администрацией Пролетарского района муниципальной услуги «Организация проведения общественных обсуждений, проведения опросов, референдумов среди населения о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе, на территории муниципального образования «Пролетарский  район» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет порядок, сроки и последовательность действий должностных лиц.

1.2. Заявителями (потребителями муниципальной услуги) являются   граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица независимо от организационно-правовых форм и форм собственности (далее - заявитель), планирующие хозяйственную и иную деятельность, которая подлежит государственной экологической экспертизе.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1.Местонахождение отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района и его почтовый адрес:

347540, Ростовская область, Пролетарский район,  г. Пролетарск, ул. Пионерская 120.

Прием граждан и организаций  осуществляется отделом сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района в кабинете № 104 в рабочие дни. Прием граждан: понедельник – пятница с 8.00 часов до 17.00 часов; 

перерыв  с 12-00 часов до 13-00 часов;

суббота, воскресенье - выходные дни.

Сведения о местонахождении, телефоне ответственных специалистов отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района размещены в приложении № 1 к настоящему административному регламенту, на официальном сайте Администрации Пролетарского района Ростовской области (www.proletarsk.donland.ru.), адрес электронной почты: E-mail: proladm@donland.ru, региональной   государственной   информационной  системе  «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (http://www.pgu.donland.ru).


График приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги содержится в приложении № 2 к  настоящему административному регламенту, на официальном сайте Администрации Пролетарского района Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.proletarsk.donland.ru, адрес электронной почты Администрации  Пролетарского района: 

E-mail: proladm@ donland.ru.;

адрес электронной почты отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района: E-mail: prolselx@mail.ru.

1.3.2. Телефон отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района, предоставляющего услугу:   8(86374)9-90-20.

Круглосуточный телефон-автоинформатор-88001007010.


1.3.3. Информация о  процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги, включая обращение по номерам телефонов для справок, в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации Пролетарского района Ростовской области (www.proletarsk.donland.ru).

По телефону предоставляется следующая информация:

- контактные телефоны специалистов отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района;  

- график приема  заявителей; 

- почтовые адреса  для направления письменных обращений;

- информация по вопросам  предоставления муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки специалист подробно и вежливо (в корректной форме) информирует обратившихся заявителей  по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться  с информации  о фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора рекомендуется не более 15 минут.


В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, предложит заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначит другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования (с учетом графика работы Администрации Пролетарского района). 


По телефону специалисты отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района дают исчерпывающую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

При информировании посредством личного обращения специалист отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района обязан принять заинтересованное лицо в соответствии с графиком работы отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района. Прием заявителей отделом сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района ведется без предварительной записи в порядке очереди.  
         При информировании по письменным запросам ответ в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя направляется в виде почтового отправления на адрес заинтересованного лица, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

Заявители, обратившиеся в отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о порядке рассмотрения запроса;

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной   услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-о сроках  и порядке получения результата  муниципальной услуги.

Информирование получателей муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги по электронной почте по возможности осуществляется в режиме реального времени или не позднее 5  дней с момента получения сообщения.


 1.3.5. На информационном стенде в помещении для приёма размещена  следующая информация:

- график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, фамилия, имя, отчество ответственного сотрудника, номера телефонов адрес официального сайта Администрации Пролетарского района в сети Интернет, адреса электронной почты; 

-извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальных услуг;

-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

-процедура предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы);

-основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;


- порядок обжалования решений и действий (бездействия) муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.
-текст административного  регламента.

1.3.6. На странице отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района на официальном сайте Администрации Пролетарского района Ростовской области (www.proletarsk.donland.ru.),  размещается следующая информация:

местонахождение, график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, фамилия, имя, отчество ответственного сотрудника, номера телефонов; 

перечень субъектов, имеющих право на получение муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

образец заявления получателей муниципальной услуги;

процедура предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы);

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решения, действия или бездействия Администрации района  и её должностных лиц;

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальных услуг;

порядок рассмотрения обращений получателей муниципальной услуги;

ответы на вопросы получателей муниципальной услуги в режиме реального времени.

1.3.7.Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются посредством индивидуального информирования в предусмотренном пунктами 1.3.3 и 1.3.4 настоящего административного регламента порядке.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) рассмотрения находится его обращение о предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Организация проведения общественных обсуждений, проведения опросов, референдумов среди населения о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе, на территории муниципального образования «Пролетарский  район».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Пролетарского района в лице специалистов отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района.

Должностным лицам (специалистам) отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района обязан предоставлять по межведомственным запросам документы и информацию, необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг, а также запрашивать у иных органов документы и информацию, которые находятся в их распоряжении, в случае не предоставления таких документов и сведений заявителем по собственной инициативе.  

	Рабочие дни
	График работы
	Перерыв

	Понедельник
	8.00-17.00
	12.00-13.00

	Вторник
	8.00-17.00
	12.00-13.00

	Среда
	8.00-17.00
	12.00-13.00

	Четверг
	8.00-17.00
	12.00-13.00

	Пятница
	8.00-17.00
	12.00-13.00

	-
	-
	-

	-
	-
	-


2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача протокола проведения итогового заседания общественных обсуждений.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги 60 дней со дня подачи заявителем соответствующего заявления.

2.6. Перечень нормативных  правовых актов,  регулирующих предоставление муниципальной услуги.

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

- Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

- Федеральный закон от 06.11.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Приказ Государственного комитета Российской Федерации по охране окружающей среды от 16.05.2000  № 372 «Об утверждении Положения об оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду в Российской Федерации»;

- Областной закон от 03.11.2006 № 578-ЗС «Об экологической экспертизе в Ростовской области»;

- настоящий административный регламент.

2.7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Предоставление муниципальной услуги производится на основании письменного заявления (приложение №2) зявителя с обоснованием необходимости (причины, цели) проведения общественных обсуждений.

К заявлению прилагаются:

	        - материалы по оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду;

	        - проектная документация;

        - документ, удостоверяющий личность заявителя - для физического лица;

        - выписки из ЕГРЮЛ – для юридического лица, из ЕГРИП – для индивидуальных предпринимателей;

        - документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя;

- копия устава общественной организации (объединения) – заявителя, основным  направлением деятельности которой является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы;

- материалы предварительной оценки воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду, в том числе сведения о возможных воздействиях на окружающую среду, включая объем отходов, наличие источников выбросов и сбросов, использование водных ресурсов, а также о мерах по уменьшению и предотвращению этих воздействий.


2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Заявителю отказывается в приеме документов по следующим основаниям:

- в случае отсутствия в письменном заявлении предусмотренных в нем сведений согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту;

- если текст письменного заявления не поддается прочтению;

- документы, прилагаемые к заявлению, имеют подтирки, подчистки и неоговоренные исправления, не позволяющие определённо установить их содержание.

2.8.2. Отказ в приеме документов оформляется специалистом отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района, осуществляющим прием документов, в письменной форме в течение:

- двух часов – в случае, если документы подаются непосредственно на личном приеме;

- одного дня – в случае получения их иным предусмотренным настоящим административным регламентом способом. 

2.9. Перечень оснований приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

- выявления нецелесообразности проведения общественных обсуждений по материалам в виду отсутствия возможных экологических последствий от намечаемой деятельности;

- обнаружения недостоверных данных в представленных документах;

- отсутствия предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего административного регламента документов (материалов) намечаемой хозяйственной и иной деятельности.

2.9.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уполномоченным должностным лицом (специалистом) отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района на основании решения начальника отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района. 

Решение об отказе направляется в адрес заявителя в течение 10 дней со дня, следующего за днем регистрации заявления.

2.9.3. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги отсутствует.

2.9.4. Предоставление  муниципальной  услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

2.9.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

2.10. Максимальные сроки ожидания в очереди. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди для получения информации (консультации), касающейся предоставления муниципальной услуги –15 минут.

Время ожидания в очереди для подачи документов – 45 минут.

Время ожидания в очереди для получения документов – 15 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
 2.11.1.Помещение  для предоставления муниципальной услуги размещается на первом этаже четырехэтажного  здания Администрации Пролетарского района, кабинет приёма заявителей  имеет табличку с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего приём заявителей.

 Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудовано: 
           - средствами пожаротушения; пожарной и охранной сигнализацией, телефоном. 

2.11.2. Рабочее  место  специалиста оборудовано  компьютерной техникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги. 

2.11.3. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одновременно ведётся приём только одного посетителя. Одновременное консультирование или приём двух и более посетителей не допускается.
         2.11.4. Организация приема по информированию о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района на рабочем месте в соответствии с графиком работы,  указанном в пункте 1.4.1 настоящего административного регламента.

          2.11.5. Места ожидания личного приема соответствуют комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями, информационными стендами, обеспечена возможность оформления заявителем письменного обращения.

2.12. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги.

2.12.1. К показателям доступности и качества муниципальной услуги  относятся:


- обеспечения возможности получения заявителем всей необходимой информации (консультаций) о муниципальной услуге и подачи заявителем запроса на предоставление муниципальной услуги при однократном визите и в сроки, установленные настоящим административным регламентом.

   2.12.2. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении её в сроки, определенные настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги. 

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

	Показатели
	Единица 
измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Количество взаимодействий заявителя  с должностными лицами, ответственными  за предоставление муниципальной услуги
	Человек 
	3

	Продолжительность взаимодействия
	Минут
	30

	Наличие возможности получения
информации о муниципальной услуге с использованием информационно- коммуникационных технологий
	Да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на     предоставление муниципальной услуги в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	Процентов
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в   общем    количестве    заявлений    на
предоставление муниципальной  услуги
	Процентов
	0


2.14. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Заявитель может направить запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством информационно – телекоммуникационных технологий, электронной почты с использованием универсальной электронной карты в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе через муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Пролетарского района Ростовской области.
В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Пролетарского района, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- консультирование о предоставлении муниципальной услуги;

- прием и регистрация документов;

-  рассмотрение заявления и принятие решения о проведении обсуждений;

-  информирование населения, приём замечаний и предложений по намечаемой хозяйственной и иной деятельности;

-  проведение общественных обсуждений;

-  оформление и выдача (направление) протокола по результатам проведения общественных обсуждений.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №4 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Описание административной процедуры – консультирование о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является непосредственное обращение заявителя о предоставлении информации в отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района. 

3.2.2. Ответственным должностным лицом за прием заявителя является специалист по охране окружающей среды отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации  Пролетарского района.

3.2. Специалист отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района уточняет, какую информацию надо получить заявителю, и определяет, относится ли указанный запрос к признанию организации по требованию населения общественных экологических экспертиз. 

3.2.4. Результат административной процедуры – ответ на поставленные заявителем вопросы организации по требованию населения общественных экологических экспертиз.

 Максимальное время процедуры при личном обращении заявителя не должно превышать 30 минут, при обращении по телефону не более  10 минут.

3.3. Описание административной процедуры – прием и регистрация документов.

3.3.1. Специалист отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием заявления с приложением документов лично от заявителя или его законного представителя.

3.3.2. В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района осуществляет их проверку на:

- оформление заявления в соответствии с приложением  №2 к настоящему административному регламенту;

- комплектность представленных документов, в соответствии с пунктом 2.7.1 настоящего административного регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и в прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

3.3.3. После проверки документов специалист отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, после чего заявление регистрируется в книге входящей корреспонденции и на заявлении ставится номер и дата регистрации. Заявителю выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов.

3.3.4. При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям специалист отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению. 

3.3.5. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их принятии, специалист отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района в течение 10 дней после регистрации заявления направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается начальником отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района (приложение № 5).

3.3.6. Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его законному представителю, либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении. 

3.3.7. Заявитель может направить заявление с приложением документов почтовым отправлением с описью вложения.

3.3.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры, предусмотренной  пунктом 3.3 настоящего административного регламента, составляет 1  день.
3.4. Описание административной процедуры – рассмотрение заявления и принятие решения о проведении обсуждений.

3.4.1. После регистрации заявление с приложением документов направляется на рассмотрение начальнику отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района.

Начальник отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района в течение 2 дней определяет соответствующего специалиста отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района ответственным исполнителем по данному заявлению (далее - специалист отдела). 

Специалист отдела  в течение 7 дней со дня получения документов от начальника отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района проводит проверку достоверности представленных документов и готовит проект постановления Администрации Пролетарского района о назначении общественных обсуждений по намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе, на территории муниципального образования «Пролетарский район».

3.4.2. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо факта их недостоверности, специалист отдела должен уведомить в течение 2 рабочих дней со дня получения от начальника отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района заявления и прилагаемых к нему документов (материалов) заявителя о приостановлении процедуры предоставления муниципальной услуги, ясно изложить противоречия, неточности, назвать недостоверные данные и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист отдела в течение 2 рабочих дней готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается начальником отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района, после чего вручается либо в течение 2 рабочих дней направляется специалистом отдела по почте заказным письмом с обратным уведомлением о вручении  заявителю.

3.4.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры, предусмотренной  пунктом 3.4 настоящего административного регламента, составляет 9  дней, не считая времени, необходимого для выполнения условий подпункта 3.3.2 пункта 3.3 настоящего административного регламента.

3.5. Описание административной процедуры – информирование населения, приём замечаний и предложений по намечаемой хозяйственной и иной деятельности

3.5.1. Специалист отдела в течение 5 дней со дня принятия постановления, указанного в подпункте 3.3.1 пункта 3.3 настоящего административного регламента, готовит информационное сообщение о проведении общественных обсуждений намечаемой хозяйственной и иной деятельности, где указывается дата проведения общественных обсуждений, и направляет его за подписью начальника отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района в Муниципальное автономное учреждение «Информационный центр «Регион» Пролетарского района Ростовской области.  

В публикации представляются следующие сведения:

название, цели и месторасположение намечаемой деятельности;

наименование и адрес заказчика или его представителя;

примерные сроки проведения оценки воздействия на окружающую среду;

об органе, ответственном за организацию общественного обсуждения;

о предполагаемой форме общественного обсуждения (общественные слушания и т.п.), а также форме представления замечаний и предложений;

о сроках и месте доступности технического задания по оценке воздействия на окружающую среду;

иная информация.

Информационное сообщение публикуется в районной газете «Великокняжеский Курьер» и в течение 5 дней со дня принятия постановления Администрации Пролетарского района, указанного в подпункте 3.3.1 пункта 3.3 настоящего административного регламента, размещается на официальном сайте Администрации Пролетарского  района в сети Интернет. 

3.5.2. В течение 30 дней со дня публикации информационного сообщения специалистом отдела совместно с заявителем обеспечивается принятие от граждан и общественных организаций письменных замечаний и предложений и регистрация их в журнале входящей документации отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района. 

3.5.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры, предусмотренной  пунктом 3.5 настоящего административного регламента, составляет 35  дней, не считая времени со дня направления  информационного сообщения, указанного в подпункте 3.4.1 пункта 3.4 настоящего административного регламента, до дня его опубликования в районной газете «Великокняжеский Курьер».
3.6. Описание административной процедуры - проведение общественных обсуждений.

3.6.1. По истечении 30 дней с момента публикации информационного сообщения начальником отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района  совместно со специалистом отдела и заявителем в течение 10 дней обеспечивается проведение итогового заседания общественных обсуждений (слушаний) с участием граждан и общественных организаций (объединений). 

3.6.2. Решения на заседании принимаются большинством голосов от числа присутствующих на заседании.

3.6.3. По итогам проведения общественных обсуждений специалистом отдела оформляется протокол итогового заседания (результатов) общественных обсуждений (слушаний). 

         3.6.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры, предусмотренной  пунктом 3.6 настоящего административного регламента, составляет 10 дней.

3.7. Описание административной процедуры - оформление и выдача (направление) протокола по результатам проведения общественных обсуждений.

3.7.1. Ведение протокола во время проведения итоговых заседаний общественных обсуждений (слушаний) возлагается на специалиста отдела.

 Протокол итогового заседания (результатов) общественных обсуждений (слушаний) (далее – протокол) оформляется специалистом отдела в течение 3 дней со дня, следующего за днем проведения итоговых заседаний общественных обсуждений (слушаний), в 3 экземплярах согласно формы, установленной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту. 

3.7.2. Протокол подписывается представителями органов исполнительной власти и местного самоуправления, граждан, общественных организаций (объединений), заказчика.

От имени Администрации Пролетарского района протокол подписывается начальником отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района, либо иным уполномоченным правовым актом Администрации Пролетарского района должностным лицом отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района. 

3.7.3. После подписания протокола, один экземпляр протокола остается на хранении в отделе сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района  у специалиста отдела, два экземпляра в течение 2 дней со дня подписания выдаются либо направляются специалистом отдела по почте заказным письмом с обратным уведомлением о вручении заявителю. Информация о результатах общественных обсуждений (слушаний) подлежит размещению на официальном сайте Администрации Пролетарского  района в сети Интернет в течение пяти  дней со дня, следующего за днем проведения итоговых заседаний общественных обсуждений (слушаний).

3.7.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры, предусмотренной  пунктом 3.7 настоящего административного регламента, составляет 5  дней. 

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением и исполнением должностными лицами и специалистами, участвующими в предоставлении услуги, положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги (далее –должностные лица, ответственные за организацию предоставления услуги).

4.2. Перечень должностных лиц, ответственных за организацию предоставления муниципальной услуги, устанавливается индивидуальными правовыми актами Администрации Пролетарского района.

4.3. Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию предоставления муниципальной  услуги, проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ростовской области, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Пролетарского района.

4.5. Должностные лица отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления услуги в пределах отдельных этапов, административных процедур и действий, которые осуществляются в рамках предоставлений муниципальной услуги непосредственно ими или с их участием, за соблюдение и исполнение положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

Ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях (должностных регламентах) в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.6. Устанавливаются следующие требования к порядку и формам проведения текущего контроля:

- проведение текущего контроля в форме плановых проверок не реже двух раз в год;

- проведение текущего контроля в форме внеплановых проверок;

- проведение текущего контроля в форме комиссионных проверок.

   4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством. 

  Порядок контроля  предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, объединений граждан и общественных организаций устанавливается законодательством Российской Федерации.

   В случае поступления обращений Заявителей (граждан, их объединений и организаций), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа, по решению Главы Пролетарского района проводится проверка с целью контроля за полнотой и качеством  предоставления муниципальной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав заявителей должностными лицами отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского  района.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с заявлением и/или жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, на имя:


1) заместителя главы Администрации Пролетарского района  по вопросам сельского хозяйства - начальника  отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района - в письменном виде: 

347540, Ростовская область, Пролетарский район, г. Пролетарск,  ул.Пионерская, 120;

-   электронной почтой – proladm@donland.ru;

- лично к должностному лицу: понедельник с 14.00 до 16.00; предварительная запись по телефону – 9-90-03,  кабинет 108;

2) Главы Пролетарского района:

- в письменном виде: 347540, Ростовская область, Пролетарский район, г. Пролетарск, ул.Пионерская, 120;

- электронной почтой – www.proladm@donland.ru;

- лично к должностному лицу, время личного приема: четверг с 8.00 до 12.00 , с 13.00 до 17.00, предварительная запись по телефону – 9-90-00, кабинет 205.

5.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.3. Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должность, либо фамилию, имя, отчества специалиста отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество заявителя, (или фамилия, имя, отчество  уполномоченного представителя), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения;

- предмет жалобы, заявления или обжалуемого решения, действия (бездействие);

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

5.4. Заявитель имеет право получать любую информацию и документы, необходимые ему для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Информация об осуществлении контроля за предоставлением муниципальной  услуги, выявленных нарушениях прав получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, может быть доступна гражданам, их объединениям и организациям постольку, поскольку это не противоречит действующему законодательству и (или) не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.


Дополнительно в заявлении (обращении, предложении) могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), бстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействие), а также иные сведения.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов. 

5.6. По результатам рассмотрения обращения заявления уполномоченным должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

5.6.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

5.6.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.6 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.9. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.

5.10. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) специалиста отдела в судебном порядке.

5.11. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав граждан осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

И.о. управляющего делами

        Администрации района 




Н.А.Гриненко

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления Администрацией

Пролетарского района муниципальной услуги

«Организация проведения общественных

обсуждений, проведения опросов,

референдумов среди населения о намечаемой

хозяйственной и иной деятельности,

которая подлежит экологической экспертизе,

на территории муниципального образования

«Пролетарский  район»

Информация о местонахождении,

справочных телефонах, адресах электронной почты,

официальных сайтов и графике работы муниципальных органов, 

предоставляющих муниципальную услугу

	Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственное лицо за организацию приема документов
	Адреса, номера телефонов, адреса электронной почты, региональной государственной информационной системы
	График работы муниципального органа

	Отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района,
специалист по охране окружающей среды


	347540, Ростовская область, 
Пролетарский район,

г. Пролетарск,

ул. Пионерская, 120,

каб. 108. 

Тел. (86374) 9-90-20 

E-mail: proladm@donland.ru
Официальный сайт: www.proletarsk.donland.ru

	5-ти дневная рабочая неделя.
Выходные дни: суббота, воскресенье.

Рабочий день начинается в 8.00, оканчивается в 17.00.

Продолжительность рабочего дня -  8 часов. Продолжительность рабочего дня, предшествующего нерабочему праздничному дню -7 часов. 

Перерыв для отдыха и питания начинается в 12.00 и заканчивается в 13.00.




Приложение № 2

к административному регламенту
предоставления Администрацией Пролетарского

района муниципальной услуги
«Организация проведения общественных
обсуждений, проведения опросов, референдумов
среди населения о намечаемой хозяйственной
и иной деятельности, которая подлежит
экологической экспертизе, на территории
муниципального образования
«Пролетарский  район»

Главе Пролетарского района

_______________________________________________
от______________________________________________

      (Ф.И.О. гражданина, ИП, руководителя)

________________________________________________

(полное наименование заявителя – для юридического лица)

_________________________________________________

(адрес регистрации – для гражданина, ИП, юридический и фактический адреса  - для юридического лица, номер 

_________________________________________________

контактного телефона, факс, адрес, электронной почты)

_________________________________________________

(ИНН, ОГРН, ОКВЭД – для ИП, юридического лица)

Заявление

Прошу Вас организовать общественные обсуждения:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Намечаемый вид деятельности:

__________________________________________________________________________________________________.

Предварительный вариант материалов по оценке воздействия или техническое задание на проведение оценки воздействия на окружающую среду доступно по адресу: ____________________________________________________________________

(указать также место доступа в сети Интернет)

Приложение:_________________________________________________________

Способ получения протокола___________________________________________


(лично или отправить почтой)
_____________
___________________

 
(дата) 
(подпись)

Приложение № 3

к административному регламенту
предоставления Администрацией Пролетарского

района муниципальной услуги

«Организация проведения общественных
обсуждений, проведения опросов, референдумов
среди населения о намечаемой хозяйственной
и иной деятельности, которая подлежит
экологической экспертизе, на территории
муниципального образования
«Пролетарский  район»

Протокол 

проведения итогового заседания (результатов) общественных обсуждений (слушаний) 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________

наименование хозяйственной и иной деятельности

Место проведения:

Дата проведения__________________

	Председатель___________________

Секретарь______________________

Заказчик: ________________________________________________________________________
(полное наименование, юридический адрес)


	
	


Присутствовали:

1.____________________________________________________________________________________________

(должности, фамилии, инициалы)

2.____________________________________________________________________________________________

(должности, фамилии, инициалы)

Приглашенные: 1.______________________________________________________________________________

(должности, фамилии, инициалы)

2.____________________________________________________________________________________________

(должности, фамилии, инициалы)

ПОВЕСТКА ДНЯ: 

1. ______________________________________________________________________________

	
	
	


СЛУШАЛИ: 

1._________________________________ - ____________________________________________


(ФИО, Должность)
(содержание выступления)

2._________________________________ - ____________________________________________


(ФИО, Должность)
(содержание выступления)

	
	
	


ВЫСТУПИЛИ: 

1._________________________________ - ____________________________________________


(ФИО, Должность)
(содержание выступления)

________________________________________________________________________________

2._________________________________ - ____________________________________________


(ФИО, Должность)
(содержание выступления)

________________________________________________________________________________

РЕШИЛИ:

1. _____________________________________________________________________________

Итоги голосования: "за" - _____, "против" - _____, "воздержались" - _____, решение принято ____ голосами.

Председатель:___________________________________________________________________


(подпись)
(расшифровка подписи)

Секретарь:______________________________________________________________________


(подпись)
(расшифровка подписи)

  Представитель

 Администрации Пролетарского района:

              ______________________________________________________________________


(подпись)
(расшифровка подписи)

Представитель

 органа исполнительной власти:

              ______________________________________________________________________


(подпись)
(расшифровка подписи)

Заказчик:

______________________________________________________________________________


(должность, Ф.И.О., подпись)


Представители общественных организаций (объединений):

1.______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись)

2.______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись)

Представители граждан:

1.______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись)

2.______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись)

Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления Администрацией Пролетарского

района муниципальной услуги

«Организация проведения общественных

обсуждений, проведения опросов,

референдумов среди населения о намечаемой

хозяйственной и иной деятельности,

которая подлежит экологической экспертизе,

на территории муниципального образования

«Пролетарский  район»

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги 







 




Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления Администрацией Пролетарского
района муниципальной услуги
«Организация проведения общественных обсуждений,
проведения опросов, референдумов среди
населения о намечаемой хозяйственной и
иной деятельности, которая подлежит экологической
экспертизе, на территории муниципального
образования «Пролетарский  район»

Уведомление

об отказе в  проведении общественных обсуждений, проведения опросов, референдумов среди населения о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе, на территории муниципального образования «Пролетарский  район»


В соответствии с пунктом 2.9 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация проведения общественных обсуждений, проведения опросов, референдумов среди населения о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе, на территории муниципального образования «Пролетарский  район»  Администрация Пролетарского район отказывает в организации проведения общественных обсуждений ____________________________________________________________________

                  (наименование Заявителя, подававшего заявление об организации проведения общественных обсуждений) 

по объекту __________________________________________________________,  








  (наименование)

расположенному _________________________________________________________





(местонахождение объекта) 

Заместитель главы Администрации  района

по вопросам сельского хозяйства - начальник отдела

сельского хозяйства и охраны окружающей среды

Администрации района                                                                     __________________

                                                                                                                                                                           (Ф.И.О.)

Обращение Заявителя в отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Пролетарского района о предоставлении муниципальной услуги








Контроль за сроками рассмотрения документов





  Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги





Прием и регистрация документов на оказание муниципальной услуги





Рассмотрение документов специалистом на наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или для отказа в ее предоставлении





При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или принятия мер по их устранению подготовка и направление информационного сообщения Заявителю для опубликования в СМИ, размещение на официальном сайте администрации, обобщение принятой информации по результатам размещения








Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Проведение общественных обсуждений





Оформление и выдача (направление) протокола по результатам проведения общественных обсуждений








